SLUZBENI GLASNIK

OPCINE
SATNICA PAKOVACKA

broj 1

Satnica Dakovacka, 21. sijeCnja 2025. godine
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Na temelju ¢lanka 1. Zakona o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (Narodne novine
broj: 33/95.), ¢lanka 2. Pravilnika za primjenu zakona o pecatima i zigovima s grbom Republike
Hrvatske (Narodne novine broj:93/95.) i ¢lanka 30. Statuta Opc¢ine Satnica Pakovacka (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Satnica Pakovacka broj:2/21. 1 6/22.) Op¢insko vije¢e Opcine Satnica Pakovacka na
svojoj 26. sjednici odrzanoj dana 21. sijecnja 2025. godine donosi

ODLUKU
o pecatima Opcine Satnica Pakovacka

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se vrsta i broj pecata koji se rabe u poslovanju Op¢ine Satnica Pakovacka, nacin
uporabe pecata, Cuvanje pecata, uniStavanje pecata, postupak u sluc¢aju nestanka pecata.

Clanak 2.

Utvrduje se da svoj pecat imaju:
1. Op¢insko vijece,
2. Op¢inski nacelnik,
3. Jedinstveni upravni odjel,
4. Op¢ina Satnica Dakovacka - kvalificirani elektronicki pecat.

Clanak 3.

Op¢insko vije¢e ima jedan pecat.

Pecat Opcinskog vijeca okruglog je oblika, promjera 38 mm, s rednim brojem 1.

U sredini peCata nalazi se grb Republike Hrvatske te sljede¢i sadrzaj: u gornjem dijelu pecata
REPUBLIKA HRVATSKA, u donjem dijelu od vanjskog ruba prema sredistu pedata :OSJECKO-
BARANJSKA ZUPANIJA, OPCINA SATNICA DAKOVACKA, OPCINSKO VIJECE, SATNICA
DAKOVACKA.

Naziv "REPUBLIKA HRVATSKA" u pecatu mora biti ispisan ve¢im slovima od teksta ostalog sadrzaja
pecata.

Otisak pecata iz ovog clanka upotrebljava se na aktima koje donosi Opcinsko vijece, predsjednik
Op¢inskog vijeca i radna tijela Opcinskog vijeca.

Clanak 4.

Op¢inski nacelnik ima dva pecata.

1. Pecat Opcinskog nacelnika okruglog je oblika, promjera 38 mm, s rednim brojem 1;

2. Pecat Opc¢inskog nacelnika okruglog je oblika, promjera 25 mm, s rednim brojem 1.
Na pecatu se nalazi grb Republike Hrvatske u sredini pecata te sljedeéi sadrzaj: u gornjem dijelu pecata
REPUBLIKA HRVATSKA, OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA, OPCINA  SATNICA
DPAKOVACKA, u donjem dijelu od vanjskog ruba prema sredistu SATNICA DAKOVACKA,
OPCINSKI NACELNIK.
Naziv "REPUBLIKA HRVATSKA" u peCatu mora biti ispisan ve¢im slovima od teksta ostalog sadrzaja
pecata.
Otisak pecata iz ovog €lanka upotrebljava se na aktima koje donosi ili potpisuje Op¢inski nacelnik i
radna tijela koja imenuje i osniva Op¢inski nacelnik.
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Clanak 5.

Jedinstveni upravni odjel Opéine Satnica Pakovacka ima jedan pecat.

Pecat Jedinstvenog upravnog odjela okruglog je oblika, promjera 38 mm, s rednim brojem 1.

Na pecatu se nalazi grb Republike Hrvatske u sredini pecata te sljede¢i sadrzaj: u gornjem dijelu pecata
REPUBLIKA HRVATSKA, u donjem dijelu od vanjskog ruba prema srediitu pecata:OSJECKO-
BARANJSKA ZUPANIJA, OPCINA SATNICA DAKOVACKA, JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL,
SATNICA DPAKOVACKA

Naziv "REPUBLIKA HRVATSKA" u pecatu mora biti ispisan ve¢im slovima od teksta ostalog
sadrzaja pecata.

Otisak peCata iz ovog cClanka upotrebljava se na aktima koje donose procelnik i sluzbenici
Jedinstvenog upravnog odjela koji su temeljem Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela ovlasteni potpisivati pojedinacne akte.

Clanak 6.

Op¢ina Satnica Pakovacka ima jedan kvalificirani elektronicki pecat.

Naziv certifikata za e-pecat glasi: OPCINA SATNICA DPAKOVACKA.

Kuvalificirani elektronicki pecat koristi se za ovjeru elektronickih dokumenata na kojima nije potreban
elektronicki potpis, ali izvornost i cjelovitost dokumenta trebaju biti osigurane.

Clanak 7.

Pecat Opcinskog vije¢a te kvalificirani elektronicki pecat Cuvaju se u sluzbenim prostorijama
Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Satnica Pakovacka — kod sluzbenika koji vodi urudzbeni
zapisnik.

Pecat Jedinstvenog upravnog odjela cuva se kod procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Pecati Op¢inskog nacelnika Cuvaju se kod op¢inskog nacelnika.

Clanak 8.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela vodi evidenciju o izradenim pecatima i zigovima koja sadrzi:
redni broj, broj¢anu oznaku i datum rjeSenja nadleznog Ministarstva kojim je odobrena izrada pecata,
otisak pecata, redni broj pecata, datum pocetka uporabe pecata, oznaku ustrojstvene jedinice koja rabi
pecat, potpis ovlastenog djelatnika kojem je peCat povjereni na uporabu, dan kada je pecat dostavljen
nadleZznom ministarstvu radi unistavanja i rubriku za primjedbe.

Clanak 9.

Pecat mozZe upotrebljavati Opéinski nacelnik odnosno ¢elnik upravnog tijela, i to samo u svrhe
odredene zakonom i drugim propisima.

Clanak 10.

Op¢inski nacelnik odnosno procelnik Jedinstvenog upravnog odjela u pisanoj ¢e formi odrediti kojem
¢e sluzbeniku povjeriti pecat na upotrebu.

Sluzbenicima iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju se osigurati uvjeti za sigurno ¢uvanje pecata.

Pecati se smiju upotrebljavati u sluzbenim prostorijama Opcine Satnica Pakovacka. Iznimno, ako
odredenu sluzbenu radnju treba izvrSiti izvan sluzbenih prostorija Op¢ine Satnica Pakovacka, pecati se
mogu koristiti 1 izvan tih prostorija, uz nazo¢nost osobe koju odredi Op¢inski nacelnik ili procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela.
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Clanak 11.

Otisak pecata stavlja se na akte, isprave i podneske Opc¢ine Satnica Pakovacka i to s lijeve
strane potpisa ovlaStene sluzbene osobe, tako da otisak peCata jednim dijelom zahvati naziv
sluzbene duznosti i potpis ovlastene osobe, ako zakonom ili drugim propisom nije drukcije
odredeno.

Clanak 12.

Pecat koji je zbog istroSenosti ili zbog drugih razloga postao neupotrebljiv mora se unistiti.
Smatra se da je pecat zbog istroSenosti neupotrebljiv ako se iz otiska jasno ne vidi tekst koji
¢ini otisak pecata.

Clanak 13.

Nestanak pecata Opcinski nacelnik je duZzan odmah prijaviti nadleznom Ministarstvu te isto
oglasiti u ,,Narodnim novinama", u roku od 8 dana od dana od saznanja za nestanak.

Clanak 14.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenome glasniku Opcine
Satnica Bakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 038-01/25-01/1
URBROJ: 2158-34-02-25-1 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Satnica Pakovacka, 21.01.2025.
Ivan Kuna, mag.ing.agr., V.r.
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Temeljem c¢lanka 10. Zakona o placama u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne Novine broj:28/10. i 10/23.) 1 ¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka
(Sluzbeni glasnik Op¢ine Satnica Pakovacka broj:2/21. 1 6/22.) Opc¢insko vije¢e Opcine
Satnica Pakovacka na svojoj 26. sjednici odrzanoj dana 21. sije¢nja 2025. godine donosi

ODLUKU
0 I. Izmjenama i dopunama
Odluke o koeficijentima za obracun placa sluzbenika i namjestenika
u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Satnica Pakovacka

Clanak 1.

U Odluci o koeficijentima za obracun placa sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opéine Satnica Dakovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Satnica Pakovacka
broj:6/24.) ¢lanku 1. stavak 1. tocka 7. mijenja se i glasi:

,,7. Referent — Komunalni redar — koeficijent 1,25,
Clanak 2.

Clanak 2. mijenja se i glasi:

»Za prijem u sluzbu na odredeno vrijeme za obavljanje poslova provedbe projekata koji se
financiraju iz fondova i programa Europske unije ustrojeno je radno mjesto Administrativni
referent — Voditelj projekta za koje se utvrduje koeficijent 1,44..

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenome glasniku Opcine
Satnica Pakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 120-01/25-01/1 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-25-1

Satnica Pakovacka, 21.01.2025. Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.
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Temeljem c¢lanka 30. Statuta Opcine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opcine Satnica
Pakovacka broj:2/21. i 6/22.), na svojoj 26. sjednici odrzanoj 21. sijeCnja 2025. godine,
Op¢insko vijece Opcine Satnica Pakovacka, donosi

ODLUKU
0 nov¢anoj pomoc¢i neprofitnoj organizaciji

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se iznos jednokratne nov¢ane pomoci za podmirenje troskova
snimanja filma ,,Nevidljivi“ redatelja Marija Suline u iznosu od 1.000,00 EUR (slovima
‘tisucueura).

Clanak 2.

Sredstva za namjenu opisanu u ¢lanku 1. ove Odluke uplatit ¢e se u korist udruge ,,Slavonija
Nova“, Gajeva 2, 31 400 Dakovo, OIB:40524412190, na racun otvoren kod Privredne banke
Zagreb, IBAN:2723400091110843840.

Clanak 3.

Sredstva za isplatu nov¢ane pomo¢i iz ¢lanka 1. ove Odluke osigurana su Prora¢unom Op¢ine
Satnica Pakovacka za 2025.godinu.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Opcine
Satnica Pakovacka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA
OPCINA SATNICA PAKOVACKA
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 612-01/25-01/1 PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA
URBROJ: 2158-34-02-25-2

Ivan Kuna, mag.ing.agr., v.r.
Satnica Pakovacka, 21.01.2025.



Stranica 7
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Na temelju ¢lanka 4. stavak 3 Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj:86/08., 61/11., 4/18. i 112/19.), ¢lanka 28.
Uredbe o Kklasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine broj:74/10., 125/14. 1 48/23.) i ¢lanka 46. Statuta Opéine Satnica Pakovacka
(Sluzbeni glasnik Opc¢ine Satnica Pakovacka broj:2/21. 1 6/22.) Opcinski nacelnik Opcine
Satnica Pakovacka, na prijedlog procelnice Jedinstvenog upravnog odjela, dana 10. sijecnja

2025. godine, donosi

. IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE SATNICA PAKOVACKA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Satnica Pakovacka
(Sluzbeni glasnik Op¢ine Satnica Pakovacka broj:4/23. i 2/24.) (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

¢lanak 6. mijenja se i glasi:

,U Upravnom odjelu utvrduje se sedam radnih mjesta. Radna mjesta klasificiraju se u
kategorije, potkategorije, razine potkategorija.

Redni Naziv radnog mjesta Kategorij | Potkategorija Razina Klasifikacijski rang Broj
broj a izvrsitelja

1. Procelnik Jedinstvenog upravnog | | Glavni - 1 1
odjela rukovoditelj
Potrebno stru¢no znanje OPIS POSLOVA %
- sveuCilisni diplomski studij ili | -upravlja i rukovodi Upravnim odjelom u skladu sa zakonom i
sveucilisni integrirani | drugim Propisima 20
prijediplomski i diplomski studij | - prati propise iz nadleZnosti upravnog odjela
ili stru¢ni diplomski studij prava
- najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovarajuc¢im | - organizira, koordinira i kontrolira rad u upravnom odjelu, brine o
poslovima zakonitom 1 pravovremenom obavljanju poslova iz nadleznosti | 10
- iznimno na radno mjesto | upravnog odjela, rasporeduje poslove i zadace, daje sluzbenicima i
procelnika moze biti imenovana | namjeStenicima upute za rad
osoba koja zavrSi sveuciliSni
prijediplomski studij ili strucni | -predlaZe donoSenje akata za Cije je predlaganje ovlasten, donosi
prijediplomski studij prava koji | akte sukladno posebnim propisima, priprema nacrte op¢ih akata, | 30
ima najmanje pet godina radnog | programa, izvje$éa
iskustva na odgovaraju¢im
poslovima i ispunjava ostale uvjete
za imenovanje, ako se na javni | - brine o struénom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i | 15

natjecaj ne javi osoba koja
ispunjava propisani uvjet stupnja
obrazovanja

- napredno poznavanje rada na
racunalu

namjestenika, odlucuje o prijmu u sluzbu, rasporedu na radno
mjesto te 0 drugim pravima sluzbenika i namjeStenika, kao i o
prestanku sluzbe, obavlja nadzor nad radom sluzbenika i
namjestenika, provodi postupke zbog povrede sluzbene duznosti,
ocjenjuje sluzbenike i namjesStenike
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- poznavanje nhajmanje jednog

- vodi postupke pred pravosudnim i upravnim tijelima prema

stranog jezika u govoru i pismu dobivenoj punomoc¢i, vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim | 5
- polozen drzavni strucni ispit stvarima iz nadleznosti, upravnog odjela
- posjedovanje vozacke dozvole B
kategorije
- stupanj slozenosti posla najvise | - brine o zakonitom radu Opcinskog vijec¢a i sudjeluje u radu na
razine koji ukljucuje planiranje, | sjednicama Opéinskog vije¢a i njihovih radnih tijela te daje | 5
vodenje i1 koordiniranje povjerenih | potrebna tumacenja i obrazloZenja iz nadleznosti upravnog odjela
poslova, doprinos razvoju novih
koncepata te rjesavanje strateSkih
zadaca - osigurava suradnju Upravnog odjela s tijelima drzavne uprave,
-stupanj samostalnosti koji tijelima jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i | 5
ukljuguje samostalnost u radu i | drugim institucijama
odlug¢ivanju o  najsloZenijim
strucnim  pitanjima, ograni¢enu
samo op¢im smjernicama vezanim | -obavlja poslove civilne zastite, priprema i provedi postupke
uz utvrdenu politiku upravnog | nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi, i druge poslove iz 10
tijela djelokruga rada Upravnog odjela
-stupanj odgovornosti koji
uklju¢uje  najvisu  materijalnu,
financijsku i odgovornost za
zakonitost rada i postupanja,
uklju¢ujuéi ~ Siroku nadzornu i
upravljacku odgovornost. Najvisi
stupanj utjecaja na donoSenje
odluka koje imaju znatan ucinak
na odredivanje politike i njenu
provedbu
-stalna stru¢na komunikacija
unutar i izvan Upravnog odjela od
utjecaja na provedbu plana i
programa Upravnog odjela.
Redni Naziv radnog mjesta Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang Broj
broj izvrsitelja
2. Stru¢ni savjetnik za | Il Savjetnik - 5 1
racunovodstvene i financijske
poslove
Potrebno stru¢no znanje OPIS POSLOVA %
- sveucilisni diplomski studij ili | - izraduje prijedlog proracuna, te njegove izmjene i dopune 30
sveucilisni integrirani | - obavlja poslove pracenja izvrSenja proracuna
prijediplomski i diplomski | - priprema potrebna izvjesca o izvrSenju prorac¢una sukladno
studij ili struéni diplomski | zakonskim propisima
studij ekonomije
- najmanje tri godina radnog - obavlja nadzor proracunskih korisnika 10
iskustva na odgovarajuc¢im
poslovima - vodi knjigovodstvene evidenciju potrazivanja i dugovanja Opéine | 25
- napredno poznavanje rada na | Satnica Pakovacka
racunalu
- poloZen dr?avr_n struéni ispit - priprema podatke za slanje opomena za dospjela potrazivanja 15
- Ppoznavanje j_ed_nog stranog | priprema podatke za prisilnu naplatu dospjelih potrazivanja prema
jezikau govorut pismu Op¢ini Satnica Pakovacka
- posjedovanje vozacke
dozvole B kategorije
- stupanj slozenosti koji
ukljutuje suradnju u izradi - obavlja poslove isplate obracuna i isplate place 10

akata iz djelokruga Upravnog | - obavlja poslove isplate drugih naknada

odjela, rjeSavanje slozenih
upravnih i drugih predmeta, te
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rjesavanje problema uz upute i
nadzor rukovodedeg sluzbenika
-stupanj samostalnosti koji
uklju¢uje &es¢i nadzor te opce i
specificne upute rukovodeéeg
sluzbenika

-stupanj odgovornosti koji
uklju¢uje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, pravilnu
primjenu postupaka i metoda
rada te provedbu pojedinacnih
odluka

-stupanj stru¢ne

komunikacije koji ukljuéuje
kontakte unutar i izvan
upravnog tijela u svrhu
prikupljanja ili razmjene
informacija

- nadzire izvrSenje financijskih obveza po ugovorima
- obavlja poslove vodenja platnog naloga

- rjeSava druge pojedinacéne predmete i obavlja druge poslove po
nalogu procelnika

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang

Broj

izvrSitelja

Visi struéni suradnik za pravne
poslove

I Visi struéni - 6
suradnik

1

Potrebno stru¢no znanje

OPIS POSLOVA

%

- sveucili$ni diplomski studij ili
sveuciliSni integrirani
poslijediplomski i diplomski
studij ili stru¢ni diplomski
studij prava

- najmanje jedna godina radnog
iskustva na odgovaraju¢im
poslovima

- iznimno na radno mjesto
viSeg struénog suradnika moze
biti rasporeden, bez obveze
obavljanja vjezbenicke prakse,
sluzbenik koji tijekom sluzbe
zavrsi sveucili$ni diplomski
studij ili sveucilisni integrirani
prijediplomski i diplomski
studij ili stru¢ni studij prava: -
ako ima najmanje pet godina
radnog iskustva u upravhom
tijelu na poslovima radnih
mjesta za koje je propisan uvjet
za jedan stupanj nize
obrazovanje

- ako ima najmanje deset
godina radnog iskustva u
upravnom tijelu na poslovima
radnih mjesta za koje je
propisan uvjet za dva stupnja
nize obrazovanje

-poznavanje rada na

racunalu

- poznavanje jednog stranog
jezika

- posjedovanje vozacke

- sudjeluje u izradi akata iz djelokruga Upravnog odjela
- prati i primjenjuje propise iz djelokruga Upravnog odjela

30

- izraduje nacrte rjeSenja iz djelokruga Upravnog odjela

10

- sudjeluje u pripremi sjednica Opcinskog vijeca

15

- sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka nabave sukladno Zakonu o
javnoj nabavi

10

- pruza struénu pomo¢ opéinskom nacelniku i zamjeniku opéinskog
nacelnika
- obavlja rad sa strankama

25

- priprema nacrte ugovora

- rjeSava druge pojedinacne predmete i obavlja druge poslove po
nalogu procelnika i nadredenog sluzbenika
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dozvole B kategorije

- polozen drzavni strucni ispit
- stupanj slozenosti koji
ukljucuje stalne slozenije
upravne i strucne poslove
unutar Upravnog odjela
-stupanj samostalnosti koji
ukljuéuje obavljanje poslova
uz redoviti nadzor i upute
nadredenog sluzbenika
-stupanj odgovornosti koji
ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu utvrdenih postupaka i
metoda rada

-stupanj strucnih
komunikacija koji ukljucuje
komunikaciju unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih
jedinica upravnog tijela te
povremenu komunikaciju izvan
drzavnog tijela u svrhu
prikupljanja ili razmjene
informacija

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija Razina

Klasifikacijski rang

Broj
izvrsitelja

Visi  struéni  suradnik  za
racunovodstvene 1 financijske
poslove

Visi
suradnik

struéni | -

6

1

Potrebno struéno znanje

OPIS POSLOVA

%

- sveucili$ni diplomski studij ili
sveucilisni integrirani
poslijediplomski i  diplomski
studij ili struéni diplomski studij
ekonomije

- najmanje jedna godina radnog
iskustva na  odgovarajuéim
poslovima

- iznimno na radno mjesto viseg
stru¢nog suradnika moze biti
rasporeden, bez obveze
obavljanja vjezbenicke prakse,
sluzbenik koji tijekom sluzbe
zavrsi sveucilisni diplomski
studij ili sveucilis$ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij
ili stru¢ni studij ekonomije:

- ako ima najmanje pet godina
radnog iskustva u upravnom
tijelu na poslovima radnih mjesta
za koje je propisan uvjet za jedan

- sudjeluje u izradi proracuna, izmjenama proracuna, izvr§enja

proracuna

30

- izraduje statisti¢ke izvjestaje

10

- ureduje grobni ocevidnik

15

- sudjeluje u izradi godisnjeg popisa pokretnina i nekretnina

10

- vodi evidenciju potrazivanja i dugovanja Op¢ine Satnica
Pbakovacka

25

- prati naplatu koncesija
- obavlja placanja
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stupanj nize obrazovanje

- ako ima najmanje deset godina
radnog iskustva u upravnom
tijelu na poslovima radnih mjesta
za koje je propisan uvjet za dva
stupnja nize obrazovanje
-poznavanje rada na

racunalu

- poznavanje jednog stranog
jezika

- posjedovanje vozacke dozvole
B kategorije

- polozen drzavni struéni ispit

- stupanj slozenosti koji
ukljucuje stalne sloZenije
upravne i stru¢ne poslove unutar
Upravnog odjela

-stupanj samostalnosti koji
uklju¢uje obavljanje poslova uz
redoviti  nadzor i  upute
nadredenog sluzbenika

-stupanj odgovornosti koji
uklju¢uje odgovornost za
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu utvrdenih postupaka i
metoda rada

-stupanj strucnih

komunikacija koji ukljucuje
komunikaciju unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih

jedinica upravnog tijela te
povremenu komunikaciju izvan
drzavnog  tijela u  svrhu
prikupljanja ili razmjene
informacija

- rjeSava druge pojedina¢ne predmete i obavlja druge poslove po

nalogu procelnika i nadredenog sluzbenika

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Kategorija

Potkategorija

Razina

Klasifikacijski rang

Broj
izvrsitelja

Administrativni referent

Referent

11

1

Potrebno strucno znanje

OPIS POSLOVA

%

- srednja stru¢na sprema,

upravna ili ekonomska struka

- najmanje jedna godina radnog
iskustva na  odgovarajuéim
poslovima

-polozZen drzavni strucni ispit

- poznavanje rada na raCunalu

-obavlja sve poslove prijemnog ureda, obavlja poslove vodenja | 30

arhive, sukladno odredbama Uredbe o uredskom poslovanju, vodi
propisane knjige i o¢evidnike vezano uz uredsko poslovanje, obavlja
poslove dostave i otpreme poste

-obavlja administrativno-tehnicke poslove za Opcinskog nacelnika i | 10
prima telefonske pozive




Stranica 12

Sluzbeni glasnik

broj 1

- poloZen stru¢ni ispit za rad u | -obavlja prijem stranaka i zaprima telefonske pozive, zaprima | 15
pismohrani zahtjeve stranaka pismeno ili usmeno na zapisnhik
- stupanj slozenosti koji
ukljucuje jednostavne i - izraduje potrebna izvjesca o stanju rjeSavanja upravnih i neupravnih | 10
uglavnom rutinske poslove predmeta,
koji zahtijevaju primjenu -vodi evidencije o prisutnosti zaposlenika na radu i poslove
precizno utvrdenih evidencije osobnih podatka zaposlenika
postupaka, metoda rada i
strUcnlh tehnika S - obavlja poslove prijepisa za potrebe Opcinskog nacelnika, | 25
-stupanj samostalnosti koji . . . . . . . -
ukljucuje stalni nadzor i procelnika, umnozavanje 9dl_uka i drugih akata, izraduje zapisnike sa
upute nadredenog sluzbenika sjednica Opcinskog vijeca i radnih .tu.ela,. opavljav adm.mlst.ratlv.ne
-stupanj odgovornosti koji pos}f)ve Vezz_a'ne’ uz sazivanje, orgre.mlzlran]? 1’ odrzavanje sjednica
ukljucuje odgovornost za Opcinskog vijeca i radnih tijela Opcinskog vijeca
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu izricito propisanih - odgovara za koristenje i Cuvanje pecata i Stambilja Opcine 5
postupaka, metoda rada i - prati i proucava propise iz svog podru¢ja djelovanja, te predlaze
stru¢nih tehnika pro¢elniku donoSenje akata i poduzimanje mjera iz svog djelokruga
-stupanj stru¢nih rada
komunikacija koji ukljuéuje
kontakte unutar nizih - rjeSava druge pojedinaéne predmete i obavlja druge poslove po | 5
unutarnjih ustrojstvenih nalogu pro¢elnika i nadredenog sluzbenika
jedinica Upravnog odjela
Redni Naziv radnog mjesta Kategorija | Potkategorija Razina Klasifikacijski rang Broj
broj izvrsitelja

6. Administrativni referent za 1l Referent - 11 1
nekretnine
Potrebno struéno znanje OPIS POSLOVA %
- srednja stru¢na sprema, - vodi registar nekretnina u vlasnistvu Opc¢ine Satnica Pakovacka 20
upravna, ekonomska ili
geodetska struka
- Najmanje jedna QOd!na_raang - vodi i izraduje popis nekretnina za obra¢un komunalne naknade 20
iskustva na odgovarajuc¢im
pOSIOyIma L. e - utvrduje povrSine nekretnina za obra¢un komunalne naknade 20
-polozen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na ra¢unalu
- stupanj slozenosti koji - vodi i izraduje evidenciju koristenja poljoprivrednog zemljista u 10
ukljucuje jednostavne i vlasnistvu Republike Hrvatske
uglavnom rutinske poslove
koji zahtijevaju primjenu S —
precizno utvrdenih - VOdl. i 1zradujre.: ev1denplju korlstervlja poljoprivrednog zemljista u 10
postupaka, metoda rada i vlasnistvu Opéine Satnica Dakovacka
stru¢nih tehnika
-stupanj samostalnosti koji

- sudjeluje u pripremi natjecaja za raspolaganje nekretninama u 15

uklju¢uje stalni nadzor i
upute nadredenog sluzbenika
-stupanj odgovornosti koji
ukljucuje odgovornost za

vlasni$tvu Op¢ine Satnica Pakovacka
- sudjeluje u pripremi natjecaja za raspolaganje nekretninama u
vlasnistvu Republike Hrvatske
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materijalne resurse s kojima - rjeSava druge pojedinacne predmete i obavlja druge poslove po 5
sluzbenik radi, te pravilnu nalogu procelnika i nadredenog sluzbenika
primjenu izricito propisanih
postupaka, metoda rada i
strucnih tehnika
-stupanj stru¢nih
komunikacija koji ukljuéuje
kontakte unutar nizih
unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Upravnog odjela
Redni Naziv radnog mjesta Kategorija Potkategorija Razina Klasifikacijski rang Broj
broj izvrsitelja
7. Referent — i Referent - 11 1
Komunalni redar
Potrebno stru¢no znanje OPIS POSLOVA %
- srednja stru¢na sprema; - nadzire provodenje agrotehnickih mjera i mjera uredivanja i | 30
ekonomska struka ili odrzavanja poljoprivrednih rudina propisanih opéinskom odlukom o
poljoprivredna struka, zavrSeno | agrotehnickim mjerama, mjerama za uredivanje 1 odrzavanje
gimnazijsko obrazovanje poljoprivrednih rudina i mjerama zastite od poZara na poljoprivrednom
-najmanje jedna godina radnog | zemljistu, izraduje zapisnike o utvrdenom stanju, rjeSenjem nareduje
iskustva na odgovarajué¢im poduzimanje agrotehnickih mjera i mjera uredivanja i odrzavanja
poslovima; poljoprivrednih rudina korisnicima i vlasnicima poljoprivrednog
-polozen drzavni struéni ispit zemljista, te poduzima druge mjere na koje je ovlasten opéinskom
-polozen vozacki ispit B odlukom, obavlja stalnu i neposrednu kontrolu nad provodenjem
kategorije Odluke o komunalnom redu i s tim u vezi donosi odgovarajuca
-dobro poznavanje rada na upravna rjeSenja i optuzne prijedloge - predlaze pokretanje prekrsajnog
racunalu postupka 1 izriCe mandatne kazne, rjeSenjem nareduje fizickim i
- stupanj slozenosti koji pravnim osobama radnje u svrhu odrZzavanja komunalnog reda
ukljucuje jednostavne i - obavlja poslove u vezi s utvrdivanjem nacina koriStenja i | 20
uglavnom rutinske poslove gospodarenja poljoprivrednim zemljiStem u vlasniStvu drzave na
koji zahtijevaju primjenu podruéju Opcine Satnica BPakovacka, vodi i aZurira evidencije
precizno utvrdenih poljoprivrednog zemljista, sudjeluje u pripremi nacrta akata u vezi
postupaka, metoda rada i poljoprivrednog zemljista, organizira, provodi i nadgleda poslove u
stru¢nih tehnika svezi s javnom rasvjetom, odrzavanjem zelenih povrsina i opreme na
-stupanj samostalnosti koji zelenim povrSinama, ¢iS€enje javno-prometnih povrSina, odrzavanje
ukljucuje stalni nadzor i prometnica i svih javnih pjeSackih komunikacija u nadleznosti Opéine,
upute nadredenog sluzbenika sanacijom deponija i divljih odlagalista, obavlja nadzor nad
-stupanj odgovornosti koji provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti komunalnog
ukljucuje odgovornost za gospodarstva, vodi propisane oc¢evidnike i izdaje izvode iz tih
materijalne resurse s kojima océevidnika, vodi postupke radi utvrdivanja Cinjenica o kojima se ne
sluzbenik radi, te pravilnu vode sluzbeni ocevidnici i izdaje odgovaraju¢a uvjerenja o tim
primjenu izri¢ito propisanih ¢injenicama, podnosi izvjeséa tijelima opéine iz ovog djelokruga
postupaka, metoda rada i - izraduje redovita izvjeS¢a o utvrdenom stanju u provedenom nadzoru
strucnih tehnika i poduzetim mjerama, te o istome izvje§tava poljoprivrednu inspekciju | 25
-stupanj strucnih U nadleznoj podru¢noj jedinici srediSnjeg tijela drzavne uprave
komunikacija koji ukljucuje nadleZznog za poljoprivredu , obavlja operativne i druge poslove i
kontakte unutar nizih zadatke za tijela Opcine, obavlja radnje u upravnom postupku do
unutarnjih ustrojstvenih dono$enja rjeSenja, kao i donosi rjeSenja u jednostavnijim upravnim
jedinica Upravnog odjela stvarima iz nadleznosti komunalnog redarstva, koriStenja i zakupa
javnih povrsina, prati, organizira i provodi propise u vezi dobrobiti
Zivotinja, pasa lutalica i zbrinjavanja leSina sa javnih povrSina
- suraduje s drugim tijelima Opcine po pitanjima poljoprivrednog | 20

zemljiSta, daje podatke i priprema podloge za izradu programa,
projekata i strateskih dokumenata vezano uz poljoprivredno zemljiste,
priprema nacrte akata i drugu dokumentaciju te vodi evidencije i
obavlja poslove arhiviranja podataka vezanih uz poljoprivredu,
obavlja tehni¢ke poslove i poslove neposredne nabave za potrebe
Op¢ine, poslove zastite od pozara te zaStite i spaSavanja, obavlja
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tehnic¢ke poslove zastite na radu

- rjeSava druge pojedinacne predmete i obavlja druge poslove po | 5
nalogu procelnika i nadredenog sluzbenika

Clanak 6.a mijenja se i glasi:

Clanak 2.

,» Za potrebe obavljanja poslova na aktivnostima vezanima za upravljanje i provedbu projekata koji se financiraju
iz fondova i programa Europske unije ustrojava se privremeno radno mjesto:

Redni Naziv radnog mjesta Kategorija Potkategorija | Razina | Klasifikacijski Broj
broj rang izvrsitelja
1. Administrativni  referent —  Voditelj | Il Referent - 11 1

projekta

Potrebno stru¢no znanje OPIS POSLOVA %

- srednja strucna sprema, Provodenje i upravljanje projektnim aktivnostima | 30

upravna, ekonomska, gimnazija koje imaju za cilj ostvarenje rezultata i ciljeva

- najmanje jedna godina radnog iskustva projekta

na odgovarajuc¢im poslovima

-poloZen drzavni strucni ispit Upravljanje koristenjem financijskih sredstava

- poznavanje rada na ra¢unalu

- stupanj slozenosti koji ukljucuje Komuniciranje s posrednickim tijelom

jednostavne i uglavnom rutinske poslove ] ] S .

koji zahtijevaju  primjenu  precizno Aktivnosti vezane uz organiziranje i osiguranje

utvrdenih postupaka, metoda rada i vidljivosti projekta

stru¢nih tehnika

-stupanj samostalnosti Koji Ostgle poslove sukladno potrebama provedbe

ukljuuje  stalni  nadzor i upute projekta

nadredenog sluzbenika

-stupanj odgovornosti  koji  ukljucuje -

odgovornost za materijalne resurse s Izrada Zahtjeva za nadoknadu sredstava 40

kOJ'ma slugbe{l}k radi, te pra.vﬂnu Izrada Zavrsnog izvje$¢a o provedbi projektnih

primjenu izri¢ito propisanih postupaka, aktivnosti

metoda rada i stru¢nih tehnika

-stupan struénih Pracenje izvrSavanja Ugovora o dodjeli sredstava

komunikacija koji ukljucuje kontakte ; vana ~e !

o . . . od strane nadleznog tijela

unutar nizih unutarnjih ustrojstvenih

jedinica Upravnog odjela
Aktivnosti povezivanja kljuénih dionika projekta 30
Koordinacija i kontrola rada izvoditelja aktivnosti
Samostalno komuniciranje sa korisnicima projekta

Clanak 2.
Ove II. Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana objave u

Sluzbenom glasniku Op¢ine Satnica Pakovacka.
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KLASA:011-02/25-01/1
URBROJ:2158-34-01-25-1 )
OPCINSKI NACELNIK

Zeljko Simié, v.r.

Na temelju ¢lanka 391. stavka 1. Zakona o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (NN 91/96, 68/98,
137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14,
81/15 1 94/17), clanka 4. Odluke o pokretanju postupka zamjene nekretnina u vlasniStvu Opcine
Satnica Pakovacka i Mirka Pille iz Sesveta, Radnic¢ka ulica 7 (Sluzbeni glasnik Opc¢ine Satnica
Dakovacka broj:6/24.), ¢lanka 16. Odluke o nacinu, uvjetima i postupku raspolaganja imovinom u
vlasnistvu Op¢ine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik Opcine Satnica Pakovacka broj:6/20. i 3/23.)
i clanka 46. Statuta Opc¢ine Satnica Dakovacka Statuta Opcine Satnica Pakovacka (Sluzbeni glasnik
Op¢ine Satnica Pakovacka broj: 2/21. i 6/22.) Op¢inski nacelnik Opc¢ine Satnica Pakovacka dana 21.
sijenja 2025. godine donosi

ODLUKU
o raspisivanju javnog natjecaja za zamjenu nekretnina u vlasnistvu Op¢ine Satnica Pakovacka
i nekretnine u vlasniStvu fizicke osobe

Clanak 1.

Raspisuje se javni natjecaj za zamjenu nekretnine u vlasnistvu Opc¢ine Satnica Pakovacka i nekretnine
u vlasnistvu fizicke osobe, i to:

I. Nekretnina u vlasniStvu Op¢ine Satnica Pakovacka:

KATASTARSKA KATASTARSKA OZNAKA POVRSINA Trzi$na vrijednost
CESTICA OPCINA ZEMLIJISTA (m?) nekretnine
(euro)
239/2 k.o. Satnica livada 700 875,00
Pakovacka
II. Nekretnina u vlasni$tvu fizicke osobe:
KATASTARSKA KATASTARSKA OZNAKA POVRSINA Trzi$na vrijednost
CESTICA OPCINA ZEMLIJISTA (m?) nekretnine
(euro)
434/2 k.o. Satnica oranica 350 141,00
Pakovacka
Clanak 2.

Javni natjecaj za zamjenu nekretnina u vlasni$tvu Opcine Satnica Pakovacka i nekretnine u vlasnistvu
fizicke osobe ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i Opéine Satnica Pakovacka i na sluzbenoj Internet
stranici Opc¢ine Satnica Pakovacka, www.satnica-djakovacka.hr s rokom podnoSenja ponuda od 15
dana od dana objave odnosno od 21. sije¢nja 2025. do 05. veljace 2025.

Clanak 3.

Procjembeni elaborat trziSne vrijednosti nekretnine u vlasniStvu Opcéine Satnica Pakovacka i
nekretnine u vlasnistvu fizicke osobe izradio je stalni sudski vjesStak za gradevinarstvo i procjenu
vrijednosti nekretnina Dinka Hrehorovi¢, dipl.ing.grad., V. Lisinskog 18, Pakovo.


http://www.satnica-djakovacka.hr/
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Procjembenim elaboratom o trzi$noj vrijednosti nekretnina oznake P-23/2024 izvrSena je procjena
trzi$ne vrijednosti nekretnine u vlasnistvu Opcéine Satnica Pakovacka, ké.br. 239/2, k.o. Satnica
Pakovacka, livada, povrine 700,00 m” upisana u zk. ulozak br.1354 procijenjena je na iznos od
875,00 eura.

Procjembenim elaboratom o trzi$noj vrijednosti nekretnina oznake P-24/2024 izvrSena je procjena
trziSne vrijednosti nekretnine u vlasnistvu fizicke osobe, k&.br. 434/2, k.o. Satnica Pakovacka, oranica,
povriine 350,00 m’, upisana u zk. ulozak br.1666 procijenjena je na iznos od 114,00 eura.

Usporedbom vrijednosti nekretnina sukladno Procjembenom elaboratu trziSne vrijednosti nekretnina,
evidentno je da je nekretnina u vlasnistvu Opcine Satnica Pakovacka procijenjena u ve¢em iznosu,
stoga ¢e ugovorene strane suglasno Ugovorom izvr$iti zamjenu nekretnina po principu ,,vrijednost za
vrijednost®”, slijedom Cega niti jedna ugovorna strana ne¢e prema drugoj imati nikakvih novcanih
potrazivanja s osnova zamjene nekretnina.

Sukladno principu ,,vrijednost za vrijednost* povrsina od 700 m” nekretnine ozna¢ene kao ké&.br.239/2,
livada, upisane u zk. ulozak br.1354, k.o. Satnica DPakovacka odgovara vrijednosti povr§ine od 350 m’
nekretnine oznacene kao ké.br.434/2, oranica, povrSine upisane u zk. ulozak br.1666, k.o. Satnica
Dbakovacka.

Clanak 4.

Posebni uvjet javnog natjeCaja za zamjenu nekretnine u vlasniStvu Opcéine Satnica Pakovacka i
nekretnine u vlasnistvu fizicke osobe je dokaz o pravu vlasnistva nekretnine upisane u zk. ulozak br.
1666, k.o. Satnica Pakovadka i to k&.br.434/2, oranica, povrsine 350 m”.

Clanak 5.

Troskove ovjere ugovora, porez na promet nekretnina, troskove uknjizbe i ostale troskove, snosi svaka
ugovorna strana za sebe, odnosno za svoju nekretninu.

Clanak 6.

Op¢ina Satnica Pakovacka zadrzava pravo da ne prihvati niti jednu ponudu, odnosno ponisti natjecaj u
cijelosti ili u njegovim dijelovima, bez ikakve odgovornosti prema ponuditeljima. Nepotpune i
nepravodobne ponude se nece razmatrati.

Clanak 7.

Struéne i1 administrativne poslove oko objave ovog javnog natjeCaja za zamjenu nekretnine u
vlasni$tvu Op¢ine Satnica DPakovacka i nekretnine u vlasnistvu fizicke osobe obavljati ¢e Jedinstveni
upravni odjel Op¢ine Satnica Pakovacka a otvaranje i pregled ponuda izvrsiti ¢e Povjerenstvo za
provedbu natjeCaja za zamjenu nekretnina u vlasnistvu Op¢ine Satnica Pakovacka, te ¢e po otvaranju i
pregledu ponuda svoj zapisnik o istome dostaviti Op¢inskom nacelniku Opc¢ine Satnica Pakovacka
radi donosenja Odluke o odabiru/ponistenju.

Clanak 8.
Tekst javnog natjecCaja za zamjenu nekretnine u vlasnistvu Opc¢ine Satnica Pakovacka i nekretnine u
vlasnistvu fizi¢ke osobe sastavni je dio ove Odluke.

Clanak 9.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i ima se objaviti u Sluzbenom glasniku Op¢ine Satnica
Pakovacka.
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KLASA:944-01/25-01/2
URBROJ:2158-34-01-25-1

Satnica Dakovacka, 21. sijecnja 2025. godine
OPCINSKI NACELNIK

Zeljko Simi¢, v.r.
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Izdaje: Op¢ina Satnica Dakovacka
Glavni i odgovorni urednik: Jedinstveni upravni odjel Opc¢ine Satnica Dakovacka
Tisak: Opéina Satnica Dakovacka, Brac¢e Radicéa 3, 31421 Satnica Dakovacka




