  





                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        




SLUŽBENI GLASNIK







OPĆINE 
SATNICA ĐAKOVAČKA

broj 9










[bookmark: _Hlk21606342]Satnica Đakovačka, 30. prosinca 2024. godine



Na temelju članka 25. stavak 1. i članka 27. stavak 5. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj:75/21.), a u skladu s Naputkom o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj: 132/21.) i članka 46. Statuta Općine Satnica Đakovačka (Službeni glasnik Općine Satnica Đakovačka broj: 2/21. i 6/22.) Općinski načelnik Općine Satnica Đakovačka dana 30. prosinca 2024. godine donosi

[bookmark: _Hlk502133592]P L A N 
klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena 
u uredskom poslovanju samoupravnog djelokruga 
Općine Satnica Đakovačka za 2025. godinu


Članak 1.
Ovim Planom utvrđuju se klasifikacijske oznake i brojčane oznake stvaratelja i primatelja pismena koja se pojavljuju u samoupravnom djelokrugu Općine Satnica Đakovačka.

Članak 2.
Klasifikacijske oznake pismena prema njihovom sadržaju i obliku utvrđuju se kako slijedi:

	Oznaka glavne grupe, grupe i podgrupe
	Oznaka djelatnosti
	Naziv djelatnosti unutar podgrupe

	0
	
	Država i društvo, ustrojstvo državne vlasti i uprava

	00 
	
	Država i društvo

	000-01
	01
	Društveno ekonomski odnosi

	006-01
	01
	Političke stranke

	007-02
	01
	Ustanove                      

	008-01
	01
	Informiranje

	009-01
	01
	Zaštita osobnih podataka

	01
	
	Državno uređenje

	010-01
	01
	Grb, zastava i himna

	011-02
	01
	Zakoni i drugi propisi

	012
	
	Izborni sustav

	012-01
	01
	Registar birača

	012-02
	01
	Provedba izbora

	012-03
	01
	Financiranje političkih aktivnosti

	012-04
	01
	Izborne promidžbe

	013-01
	01
	Referendum i drugi oblici sudjelovanja građana

	014-01
	01
02
	Teritorijalna razgraničenja
Ulice

	015-01
	01
	Hrvati izvan Republike Hrvatske

	016-01
	01
	Nacionalne manjine

	017-01
	01
	Migracije, iseljenici, izbjeglice, osobe bez državljanstva

	02
	
	Tijela državne vlasti i druga javnopravna tijela

	024-01
	01
	Jedinice lokalne i područne (regionalne samouprave)
Općinski načelnik

	
	02
	Ustrojstvo, rad predstavničkih tijela

	
	03
	Organizacija i rad Jedinstvenog upravnog odjela

	03
	
	Upravno poslovanje

	034-01
	01
	Upravni postupak i upravni spor 

	034-04
	01
	Izdavanje uvjerenja i drugi potvrda (općenito)

	035-01
	01
	Uredsko poslovanje 

	035-02
	01
	Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi

	036-01
	01
	Arhiviranje predmeta i akata 

	036-04
	01
	Izlučivanje arhivske građe

	038-01
	01
	Pečati, žigovi i štambilji

	04
	
	Upravni, inspekcijski i drugi nadzori u javnopravnim tijelima

	040-01
	01
	Nadzor nad zakonitošću akata

	041-01
	01
	Nadzor nad zakonitošću rada

	043-01
	01
	Upravna inspekcija

	05
	
	Predstavke, molbe, prijedlozi i pritužbe

	050-01
	01
	Predstavke i pritužbe građana

	053-01
	01
	Molbe i prijedlozi

	06
	01
	Odlikovanja, javne nagrade i priznanja

	060-01
	01
	Postupak odlikovanja domaćih pravnih i fizičkih osoba

	07
	01
	Vjerske zajednice

	070-01
	01
	Odnos države i vjerske zajednice

	08
	01
	Dužnosnici

	081-01
	01
	Dužnosnici u jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave

	10
	01
	Zapošljavanje

	100-01
	01
	Politika zapošljavanja

	101-01
	01
	Kretanje zaposlenosti

	102-01
	01
	Nezaposlenost

	11
	01
	Radni odnosi

	110-01
	01
	Zaposleni u javnom sektoru

	112-01
	01
	Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, prijam u službu i prestanak službe, ugovor o djelu, dopunski rad i ostalo

	113-01
	01
	Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada

	114-01
	01
	Radni sporovi, materijalna i disciplinska odgovornost

	115-01
	01
	Zaštita na radu 

	116-01
	01
	Inspekcija rada

	117-01
	01
	Radni staž 

	118-01
	01
	Stručna sprema, kvalifikacije 

	12
	
	Plaće 

	120-01
	01
	Stjecanje plaće

	121-01
	01
	Ostala primanja po osnovi rada

	13
	
	Stručno usavršavanje i osposobljavanje

	130-01
	01
	Tečajevi, savjetovanja i stručna putovanja 

	2
	
	Unutarnji poslovi

	20
	
	Nacionalna sigurnost – unutarnji poslovi

	200-01
	01
	Nacionalna sigurnost – unutarnji poslovi, osiguranja i ostalo

	22
	
	Osobna stanja građana

	220-01
	01
	Prebivalište i boravište građana

	23
	
	Ostali unutarnji poslovi

	230-01
	01
	Organizacije civilnog društva

	24
	
	Sustav civilne zaštite

	240-01
	01
	Civilna zaštita

	240-02
	01
	Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaštite

	240-03
	01
	Stožeri civilne zaštite

	25
	
	Vatrogastvo

	250-01
	01
	Ustrojavanje, osnivanje i rad vatrogasnih postrojbi i organizacija

	3
	
	Gospodarstvo

	30
	
	Gospodarski sustav i ekonomska politika

	300-01
	01
	Gospodarsko planiranje

	302-01
	01
	Gospodarski razvoj

	303-01
	01
	Gospodarska suradnja

	31
	
	Industrija i rudarstvo

	310-01
	01
	Industrija

	311-01
	01
	Poduzetništvo, obrt i zadrugarstvo

	32
	
	Poljoprivreda

	320-01
	01
	Poljoprivredno zemljište

	320-12
	01
	Štete u poljoprivredi

	321-01
	01
	Šume i šumsko zemljište

	322-01
	01
	Veterinarstvo i zaštita životinja

	323-01
	01
	Lovstvo

	324-01
	01
	Ribarstvo

	325-01
	01
	Vodno gospodarstvo i zaštita mora

	325-08
	01
	Naknada za uređenje voda

	326-01
	01
	Stočarstvo

	33
	
	Trgovina, ugostiteljstvo i turizam

	330-01
	01
	Trgovina

	334-01
	01
	Turizam

	335-01
	01
	Ugostiteljstvo

	34
	
	Promet i komunikacije

	340-01
	01
	Cestovni promet

	340-02
	01
	Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture

	340-07
	01
	Sigurnost u cestovnom prometu

	344-01
	01
	Poštanske usluge

	344-02
	01
	Elektroničke komunikacije

	35
	
	Prostorno uređenje, zaštita okoliša i prirode

	350-01
	01
	Strateški dokumenti prostornog uređenja

	350-02
	01
	Prostorni planovi

	351-01
	01
	Mjere zaštite okoliša i održivi razvitak

	351-02
	01
	Studije utjecaja na okoliš

	351-04
	01
	Gospodarenje otpadom

	36
	
	Graditeljstvo, komunalni poslovi, procjena vrijednosti nekretnina i energetska učinkovitost u zgradarstvu

	360-01
	01
	Poslovi u graditeljstvu

	361-01
	01
	Gradnja građevina i obnova

	361-02
	01
	Građevinska dozvola

	361-04
	01
	Uporabna dozvola

	361-05
	01
	Legaliziranje bespravno sagrađenih objekata

	361-06
	01
	Tehnički pregledi

	362-01
	01
	Poslovi građevinske inspekcije

	363-01
	01
	Komunalne djelatnosti

	363-02
	01
	Komunalna naknada

	363-03
	01
	Komunalno redarstvo

	363-04
	01
	Javne površine

	364-01
	01
	Procjena tržišne vrijednosti nekretnina

	365-01
	01
	Energetska učinkovitost u zgradarstvu

	37
	
	Stambeno gospodarstvo, stambeno zbrinjavanje i stambeni odnosi

	370-01
	01
	Stambena politika

	372-01
	01
	Poslovni prostor

	38
	
	Gospodarska događanja, promidžba i marketing

	380-01
	01
	Gospodarska događanja

	381-01
	01
	Tehnološki razvoj

	382-01
	01
	Promidžba i marketing

	39
	
	Energetika

	391-01
	01
	Strategija energetskog razvitka

	391-06
	01
	Elektroprivreda

	4
	
	Financije

	40
	
	Financije (općenito)

	400-01
	01
	Financijsko-planski dokumenti

	400-07
	01
	Ostalo

	402-01
	01
	Financiranje

	402-06
	01
	Financiranje iz proračuna

	402-08
	01
	Ostalo

	403-01
	01
	Kreditiranje 

	404-01
	01
	Investicije 

	406-01
	01
	Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine 

	41
	
	Javne financije

	410-01
	01
	Porezi 

	411-01
	01
	Doprinosi 

	412-01
	01
	Pristojbe

	415-01
	01
	Naplaćivanje poreza, doprinosa i drugih obaveza 

	416-01
	01
	Porezno knjigovodstvo 

	419-01
	01
	Fiskalizacija

	42
	
	Javni rashodi

	420-01
	01
	Regresi, premije i kompenzacije

	421-01
	01
	Donacije, subvencije, humanitarna pomoć

	43
	
	Dohoci korisnika proračunskih sredstava

	431-01
	01
	Dohodak

	44
	
	Financijski odnosi s inozemstvom

	440-01
	01
	Devizno poslovanje 

	45
	
	Bankarstvo

	450-01
	01
	Banke

	450-05
	01
	Garancije

	453-01
	01
	Poslovi osiguranja 

	5
	
	Zdravstvo, socijalna zaštita, branitelji, demografija i obitelj

	50
	
	Zdravstvena zaštita i zdravstveno osiguranje

	500-01
	01
	Zdravstvena zaštita 

	501-01
	01
	Mjere i vrste zdravstvene zaštite 

	502-01
	01
	Prava iz zdravstvenog osiguranja 

	51
	
	Zdravstvene ustanove

	510-01
	01
	Klinički bolnički centri

	55
	
	Socijalna skrb

	550-01
	01
	Planiranje potreba u području socijalne skrbi

	550-04
	01
	Hrvatski crveni križ 

	551-05
	01
	Novčane pomoći

	551-06
	01
	Pomoć i njega u kući

	551-07
	01
	Demografija

	56
	
	Zaštita hrvatskih branitelja, vojnih invalida i žrtava rata

	560-01
	01
	Evidencija korisnika

	6
	
	Obrazovanje, znanost, kultura, sport i razvoj digitalnog društva

	60
	
	Obrazovanje

	600-01
	01
	Osnivanje i rad obrazovnih ustanova

	601-01
	01
	Predškolski odgoj 

	601-04
	01
	Ostalo

	602-01
	01
	Osnovno obrazovanje

	602-02
	01
	Srednje obrazovanje

	603-01
	01
	Javna predavanja i tribine

	604-01
	01
	Stipendiranje

	61
	
	Kultura

	610-01
	01
	Kulturne manifestacije

	610-02
	01
	Komemoracije i žalosti

	612-01
	01
	Zaštita kulturne baštine

	614-01
	01
	Mediji

	614-03
	01
	Radio

	614-04
	01
	Televizija

	62
	
	Sport

	620-01
	01
	Sport 

	65
	
	Informatika i digitalno društvo

	650-01
	01
	Informatička oprema

	650-02
	01
	Informacijski sustavi

	7
	
	Pravosuđe

	700-01
	01
	Koordinacija rada pravosudnih tijela

	701-01
	01
	Odvjetništvo i pravna pomoć

	8
	
	Obrana

	80
	
	Vojna obveza

	800-01
	01
	Vojna evidencija

	9
	
	Vanjski i europski poslovi, regionalni razvoj, geodetski i katastarski poslovi, Fondovi Europske unije i ostali poslovi

	90
	
	Europski poslovi

	901-01
	01
	Korištenje sredstava Europske unije

	91
	
	Vanjski poslovi

	910-01
	01
	Međunarodne organizacije i konferencije

	93
	
	Geodetsko-katastarski poslovi

	930-01
	01
	Planiranje i programiranje

	931-01
	01
	Geodetska izmjera 


	932-01
	01
	Katastar zemljišta i katastar nekretnina

	94
	
	Imovinsko – pravni poslovi

	940-01
	01
	Imovina u državnom vlasništvu  i vlasništvu jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave

	940-02
	01
	Uknjižba prava vlasništva

	944-01
	01
	Građevinsko zemljište 

	945-01
	01
	Imovinsko-pravni poslovi u vezi s poljoprivrednim zemljištem 

	945-03
	01
	Ostali poslovi vezani uz poljoprivredno zemljište

	95
	
	Statistika 

	950-01
	01
	Statistička istraživanja




Članak 3.
Brojčane oznake ustrojstvenih jedinica i službenih osoba Općine Satnica Đakovačka su sljedeće:
1. Općinski načelnik
2158-34-01 - godina nastanka - redni broj akta unutar pojedinog predmeta 

2. Općinsko vijeće
2158-34-02 - godina nastanka - redni broj akta unutar pojedinog predmeta 

3. Jedinstveni upravni odjel
2158-34-03 - godina nastanka - redni broj akta unutar pojedinog predmeta 


Članak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donošenja, ima se objaviti u Službenom glasniku Općine Satnica Đakovačka, a primjenjivati će se od 01. siječnja 2025.godine.

Članak 5.
Stupanjem na snagu ovoga Plana prestaje važiti Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena  u uredskom poslovanju samoupravnog djelokruga 
Općine Satnica Đakovačka za 2024. godinu (Službeni glasnik Općine Satnica Đakovačka broj: 8/23).

KLASA: 035-02/24-01/1						     OPĆINSKI NAČELNIK
URBROJ: 2158-34-01-24-1
Satnica Đakovačka, 30. prosinca 2024.				           Željko Šimić, v.r.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Temeljem članka 46. Statuta Općine Satnica Đakovačka (Službeni glasnik Općine Satnica Đakovačka broj:2/21. i 6/22.) općinski načelnik Općine Satnica Đakovačka dana 30. prosinca 2024.godine donosi

R J E Š E NJ E
o imenovanju
Povjerenstva za popis nepokretne i pokretne imovine Općine Satnica Đakovačka


I.
U Povjerenstvo za popis nepokretne i pokretne imovine Općine Satnica Đakovačka imenuju se:
1. Ivan Žulj		, za predsjednika
2. Antonija Duvnjak          , za člana
3. Božana Rogalo	, za člana

II.
Povjerenstvo za popis nepokretne i pokretne imovine Općine Satnica Đakovačka dužno je obaviti sveobuhvatni popis imovine i obaveza Općine Satnica Đakovačka zaključno s danom 31.12.2024.

Popis obuhvaća sljedeće:
- nematerijalna imovina
- materijal i sitni inventar
- uredski inventar i oprema
- potraživanja i obveze
- novac na žiro-računu.

III.
Popis iz točke II. ovoga Rješenja obaviti će se u razdoblju od 30. prosinca 2024. godine – 5. siječnja 2025.godine.


IV.
Izvješće o obavljenom Popisu s obrazloženjima, mišljenjima i prijedlozima mora biti dostavljeno općinskom načelniku Općine Satnica Đakovačka najkasnije do 15. siječnja 2025. godine.

V.
Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja, i ima se objaviti u Službenom glasniku Općine Satnica Đakovačka.

REPUBLIKA HRVATSKA
OSJEČKO-BARANJSKA ŽUPANIJA
OPĆINA SATNICA ĐAKOVAČKA


KLASA:  406-01/24-01/3		          		                 		OPĆINSKI  NAČELNIK
URBROJ: 2158-34-01-24-1
Satnica Đakovačka, 30.12.2024. 				         		        Željko Šimić, v.r.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------







SADRŽAJ

1. Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena u uredskom 
    poslovanju samoupravnog djelokruga Općine Satnica Đakovačka za 2025. godinu

2. Rješenje o imenovanju Povjerenstva za popis nepokretne i pokretne imovine Općine Satnica 
    Đakovačka





































-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Izdaje: Općina Satnica Đakovačka
Glavni i odgovorni urednik: Jedinstveni upravni odjel Općine Satnica Đakovačka
Tisak: Općina Satnica Đakovačka, Braće Radića 3, 31421 Satnica Đakovačka
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



